Guatemala, 30 de noviembre de 2018,
Informe 11-2018

licenciado
Juan Albertc Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Numero 77-2018 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento la factura de pequefio contribuyente serie “B” ndmero 00715,

a) Apoyar al Director de Formacion Artistica, en las distintas reuniones y mesas de trabajo que
se programen en las diferentes escuelas, conservatorios, academias y orquestas.

b) Apoyar en la agilizacion de procesos administrativos de la Direccidn de Formacion Artistica.

¢} Apoyar al Director de Formacidn Artistica a gestionar apoyd econdmico en las diferentes
instituciones nacianales e internacionales.

d) Apoyar a las distintas dependencias que conforman la Direccidn de Formacién Artistica 2
gestionar apoyo economice y logistico con otras dependencias del ministerio y del estado.

¢} Apoyar al Director de Formacion Artistica, en asistir a las distintas actividades ¥/ reuniones,
que se programen en el Ministerio de Cultura y Deportes y otras que no se encuentren
programadas.

f)  Apoyar a la Direccion de Formacién Artistica, en agilizar la entrega de los distintos informes
que solicitan las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes,

@) Brindar apoyd en el seguimiento y acompafamiento a los eventos y cotizacion, licitacién y
compra directa propios de la Direccion de Formacién Artistica.

by Apoyar & la Direccién de Formacidn Artistica, en la logistica y produccion de las
presentaciones Artisticas, de las institucionas de la Direccidn.

) Apoyar & la Direccion de Formacion Artistica en el andiisis de necesidades y mejoras en
procesos administrativos e infraestructura de los establecimientos formativos de la Direccidn.

)} Otras actividades afines relacionadas con el cumplimiento de este contrato.



5e apoyd a la-Dieccion de Formacion Artistica en el acompafiamisnio a la entrega -de.

instrumentos producto de la firma del contrato adjudicade del Evento de Catizacidn NOG
8305838 "Adquisicién de Instrumentos Musicales para Orquestas Juveniles”.

5S¢ apoyo a la Direccion de Formacion Artistica en el seguimiento de bases aprobadas,
dictamen financiero, dictamen técnico, visita técnica, apertura de plicas, al evento de
cotizacidon publica NOG.B888787 Mantenimiento v Reparacion del techo de la Escuels
Nacional de Danza Marcelle Bonge De Devaux.

Se apoyo a la Direccién de Formacidn Artistica realizando un anélisis para la adquisicién de
insumos por medic del renglon 324 en beneficic de las instituciones de formacién artistica.
Se apoys a la Direccion de Formacion Artistica en el acompafiamiento a los procesos de
asignacion, recepcién y gestion de pago de los eventos de cotizacion con oferia electrénica
de fos eventos NOG 8232859 - 8938075 - 8932409 ~ 8939446 — 8955972 — 8955662,

Se apoyo a la Direccidn de Formacion Artistica desarrollando v redactando el proyecto para
realizar el Il Festival de Violin para nifios en el Conservatorio Nacional de Musica "German
Alcantara” los dias 12 v 13 de noviembre.

se apoyo & la Direccidn de Formacion Ariistica asistiendo a las mesas de trabajo para
presentar el proyecte de Ley del Sistema de Formacion Artistica Nacional,

se apoyo al Director de Formacion Artistica asistiendo a la mesa de trabajo para el analisis de
la ejecucion presupuestaria al mes de noviembre de 2018,

Se apoys en la agilizacion de gestiones y solicitudes especificas de la Escuela Nacional de
Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”, el Conservatorio Nacional de Misica "Germéan
Alcantara”, la Escuela Nacional de Arte Dramatice “Carlos Figueroa Juarez” v la Escuela
Macional de Danza "Marcelle Bonge de Devaux”, que ingresaron durante el mes de octubre
a la Direccion de Formacion Artistica.
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